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Champville, le 15 octobre 2019

Destinataires : Les Parents des éléves de Champville
Objet : Dispositions pour le fonctionnement du Collége.

Chers Parents,

Veuillez trouver ci-dessous un ensemble de dispositions qui nous aideront a organiser le
fonctionnement du Collége, pour le bien de toutes ses composantes :

a. Horaire de Travail de la Direction :

Les différents départements de la Direction regoivent les Parents et les
appels téléphoniques tous les jours ouvrables de la semaine, (du Lundi au
Vendredi), de 7h 30 & 14 h 00. Un opérateur sera a votre disposition, aprés I’horaire
officiel de travail (entre 14 h 00 et 15 h 30) uniquement pour les urgences.

b. Procédures au Collége
Tous les responsables du Collége sont a votre service, pour faciliter le
processus éducatif de vos enfants. Veuillez vous conformer au tableau suivant pour
communiquer avec les personnes qui peuvent vous aider, selon la nature de votre

sujet.
Départements Descriptif Mode de communication
Tuteur de Classe | Parcours  académique et | * Voir les mails et les extensions des  Cycles
, disciplinaire des apprenants au verso.
Préfet de Cycle & £
Questions financieres administrateur.champville@champville.edu.lb
Economat
Problémes d’autocars Extension : 586
Questions  concernant les | secretariat@champyville.edu.lb
. attestations, inscriptions et .
Secrétariat , ) .p , Extension : 573
., présentation de projets d’ordre
Général . .
technique ou technologique
Projets relatifs aux réseaux | communication.champville@champville.edu.lb
. sociaux, site web et projets .
Community - . pro] Extension : 565
d’événements au Collége
Manager




Départements Descriptif Mode de communication

Questions  religieuses et | pastorale(@champville.edu.lb

Pastorales compris’ .

Pastorale 8 4 Extenston : 311
Mouvements)
Questions sportives | sports@champville.edu.lb
sélections et activités )

Bureau de Sport ( . Extension : 401
extrascolaires)

¢. Communication avec le Directeur

A toute fin utile, le Directeur regoit les Parents normalement le mardi de chaque
semaine, de 08h30 a 11 h00, sur rendez-vous préalable auprés du Secrétariat (ext.572).
Lors de la prise de rendez-vous, vous aurez 1’obligeance d’indiquer le sujet de la
rencontre.
d. Communication par email :

A toute fin utile, la communication par email avec la Direction est possible sur :

- parents(@champville.edu.lb

- nomduCycle@champville.edu.lb *. Les noms des Cycles sont :

Nom Extension
Maternelles 102
Benjamins 122
Minimes 142
Petits 162
Moyens 202
Grands 222
Secondaires 302
Terminales 322

Merci de votre attention et de votre collaboration a la bonne marche du Collége.

La Direction




